QUE ATIVIDADE E?

Processo para aquisi¢cGes de bens ou contratagao de servigos comuns por Adesdo a Intenc¢do de Registro de Pregos como participante em licitagcdo de outro 6rgao.

QUEM FAZ?

Agentes de compras ou, no caso de ndo haver, servidores indicados pelas unidades demandantes para realizar o processo de aquisicdo/contratacdo.

COMO SE FAZ? POSSUI FLUXO JA MAPEADO?

Sequéncia Unidade Procedimento . -
Responsavel Tipo de Documento necessario

- Tipo de processo:
Licita¢do: Adesdo Ata RP-participante

Abrir Processo de Licitagdo no SEI Obs.: Caso haja um processo de consulta sobre interesse de
participagdo na IRP, este devera ser concluido e anexado ou
referenciado a este processo.

) o ) 1. Formulario SEI ‘Licitagdo: Participagdo em IRP’
Unidade Preencher formulario com dados da solicitagdo e encaminhar (devidamente assinado)
01 \ ~ ~ s . .. .
Demandante a Secdo de Elaboragdo de Editais e Apoio Administrativo

(SAD) 2. Despacho a Secao de Elaboracao de Editais e Apoio Administrativo
(SAD) solicitando registro de manifestacdo de interesse na IRP no
mddulo do Sistema SIASG.
1. Documentos comprobatdrios, por exemplo: Pesquisa de Mercado,

Inclusdo de documentos comprobatdrios de gestdo e pesquisa, | Mapa Comparativo de Precos, Estudo Técnico Preliminar, Projeto

se houver Aprovado pela Gestao Superior e demais documentos que possam
comprovar a necessidade.

Secdo de
02 Elaboragédo de Manifestag¢do de Interesse no Sistema 1. Resumo da Manifestagdo do sistema
Editais e Apoio




Administrativo

Inclusdo de comunicagao do Orgdo Gerenciador, se for o caso

2. Comunicagdo enviada pelo Orgdo Gerenciador sobre a¢des e/ou

(SAD) quais requisitos exigidos para aceitacdo da participacao, se houver.
L o . 3. Despacho a Unidade Demandante informando sobre documentagao
Despacho sobre comunicagdo do Orgdo Gerenciador P .
pelo Orgdo Gerenciador, se for o caso.
1. Documento formalizando a demanda de acordo com as orientagdes
) do Orgéo Gerenciador.
Unidade lusdo de d 50 solicitada pelo Ored iad o
03 Demandante Inclusdo de documentagdo solicitada pelo Orgao Gerenciador | Aj¢m dos elementos enumerados no despacho, deve-se incluir nesse
documento dados relativos a entrega: enderego, horario, telefone e/ou
e-mail de contato e outras observacdes (caso se aplique).
Gabinete da
04 Reitoria Autorizagdo da participagdo da IRP 1. Despacho autorizativo
(SECRT)
1. Procedimento no sistema SIASG
Envia Documentagdo (itens 3 € 4) ao _ . , )
Orgo Gerenciador. O ndo envio no prazo estipulado pelo Orgdo Gerenciador resulta na
Secdo de recusa da participagao.
Elaboracao de Aguard ] da Partici S |
o . t rt a t ~ . .. ~ .
05 Editais e Apoio . gilar a acelie ou fecusa da Tarticlpagao o sistema peio-| o Comprovagdo de aceite ou recusa da Participagdo do sistema.
.. . Orgao Gerenciador
Administrativo
(SAD) 3. Despacho a Unidade Demandante informando a confirmagao e
P
Encaminhar confirmacgao, ou ndo, de participacdo da IRP indicando os devidos acompanhamentos da licitacdo pela Unidade
Demandante.
. . o~ 1. Documentacao da licitacdo do orgao gerenciador. (Edital e minutas,
Acompanhamento da Unidade Demandante junto o 6rgdo HIEnE ¢ A gao gerenct ( u
. e Parecer Juridico da Licitacdo, Atas do Registro de Pregos
gerenciador do andamento da licitacdo . .
) devidamente assinada)
06 Unidade
Demandante

Encaminha para Controle Interno de
Contratos

2. Despacho a Divisao de Contratos e Convénios, apds concluida a
Licitacdo pelo Orgao Gerenciador

3. Indicar servidores para gestdo de ATA/Contrato e fiscal técnico.




Registro no controle do setor e encaminhamento a equipe de | 1. Registro em controle interno dos gestores e fiscais, se for o caso,
Divisdo de gestdo e fiscalizagdo do contrato bem como faz registro das empresas contratadas, vigéncias e valores.

07 Contratos

Encaminha processo ao Gestor da ATA.

QUE INFORMACOES/CONDICOES SAO NECESSARIOS?

Documentos necessdrios para a adesdo a Intencdo de Registro de Precos (IRP) como dérgdo participante de licitacdo em outro drgdo. Adicionalmente, os
documentos elaborados deverdo ser adaptados para as condigdes previstas no edital da licitacdo origem da contratacdo. Ndo pode faltar ainda manifestacdo tanto da
empresa fornecedora como do érgao gerenciador acerca da adesao..

QUAIS DOCUMENTOS SAO NECESSARIOS?

Documentos necessarios a instrugao processual
Tipo do Documento no SEI!
(Documentos a serem providenciados pela Unidade Demandante)

1. Processo de consulta sobre interesse de participacdo na IRP, anexo

2. Formulario SEI ‘Licitacdo: Participagdo em IRP’ (devidamente assinado)

3. Estudos Preliminares, se for o caso

4. Mapa de Riscos, se for o caso

5. Comprovagao da pesquisa em arquivo pdf

6. Termo de Responsabilidade sobre Pesquisa de Prego

7. Mapa de Precos (excel zipado) Link para Mapa Comparativo de Precos



http://proad.unilab.edu.br/wp-content/uploads/2018/08/Mapa-Comparativo-de-precos-Vers%C3%A3o-2018.3.xlsx

QUAL E A BASE LEGAL?

Lei n2 8.666/93 (Lei Geral de Licitagbes)

Lein2 14.133/2021 (Lei Geral de Licitagdes)

Lei n2 10.520/2002 (Lei do Pregdo)

Decreto 10.024/2019 (Regulamenta Pregdo Eletronico)

Decreto 7.892/2013 (Regulamenta Sistema de Registro de Precos)
Instrugdo Normativa SEGES/ME n2 01/2019 (Solugdes de TIC)

Instrucdo Normativa SEGES/SEDGG/ME n2 73/2020 (Pesquisa de mercado)
Instrugdo Normativa SEGES/MPDG n2 05/2017 (Contratagdo de Servigos)
Instrugdo Normativa SEGES/SEDGG/ME n2 49/2020 (Altera a IN 05/2017)
Instrugdo Normativa SEGES/SEDGG/ME n2 40/2020 (ETP Digital)
Orientacdo Normativa SEGES/MPDG n2 02/2016 (Orientacdo para pregoeiros e equipe de apoio)

Orientagdo Normativa AGU n2 02/2009 (Da Instrugdo Processual)



